Szkota Podstswowa nr 1

im. Stanist: ~ ~ <omik Zarzadzenie nr 22/2020
P Reyr 80 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 1 im. Stanistawy £akomik
41-280 Czcladz w Czeladzi z dnia 31.08.2020 r.

w sprawie: Zasad wydawania i rejestracji upowaznien oraz petnomocnictw w Szkole Podstawowe;
nr 1 im. Stanistawy takomik w Czeladzi

podstawa prawna:

Na podstawie art. 68 i 69 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.
z 2019 poz. 869 z pozn. zm).

zarzgdzam co nastepuje:
§1

1.W celu zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadcze;j,
wprowadza si¢ do stosowania zasady wydawania i rejestracji upowaznien oraz petnomochnictw.

2.Upowaznienia i petnomocnictwa wydaje sie wytgcznie w przypadkach dozwolonych prawem.

§2

Upowaznienia i petnomocnictwa podpisuje dyrektor szkoty.

§3
Wprowadza sie wzory upowaznien stosowanych w jednostce.

1) wzér powierzenia obowigzkéw i odpowiedzialno$ci gtdbwnemu ksiegowemu jednostki
stanowigcy zatacznik nr 1 do zarzadzenia
2) wzor upowaznienia rodzajowego, stanowigcy zatacznik nr 2 do zarzadzenia

§4

1.Upowaznienia i petnomocnictwa podlegajg rejestracji w Rejestrze Upowaznien, ktorego wzor
stanowi zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.

2.Rejestr Upowaznien prowadzi wyznaczony do tego pracownik.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 21/2020
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 1
im. Stanistawy takomik w Czeladzi
z dnia 31.08.2020 r.

............................... CzeladZ,dnia ;v St s
(piecze¢ jednostki)

Powierzenie obowigzkow i odpowiedzialnosci gtéwnemu ksiegowemu

Na podstawie art. 53 ust. 2 i 54 ust. 1 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
DzU..ooiiiiiien ) powierzam:

Pani/Panu™ ... . ... petniacej/petniacemu* w
(imie i nazwisko pracownika)

(nazwa jednostki)

obowigzki gtownej ksiegowe;j tj. obowigzki i odpowiedzialnos¢ w zakresie:

prowadzenia rachunkowosci jednostki,

wykonywania dyspozycji Srodkami pienieznymi,

dokonywania wstepnej kontroli:

a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym

b) kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczgcych operacji gospodarczych i finansowych.

0

Upowaznienie zarejestrowane w Rejestrze Upowaznien w dniu

pOd NUMETeM s ot

(podpis Gtéwnego Ksiggowego) ( podpis dyrektora)

Przyjmuje:

( data i czytelnym podpis pracownika )



Zatacznik nr 2

do Zarzgdzenia nr 21/2020
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 1
im. Stanistawy takomik w Czeladzi
z dnia 31.08.2020 r.

............................... Czeladz, dnia ............ccoveeveienninnnn,
(piecze€ jednostki)

Upowaznienie

Na podstawie

Upowazniam Pana/Pania...........c.oouiuiiiiieie e

Zatrudnionego/zatrudniong w Szkole Podstawowej nr 1 w Czeladzi, na stanowisku:

Upowaznienia Udzielam Na CZas: ... ..o e

Upowaznienie zarejestrowane w Rejestrze Upowaznien wdniu ................ocoeviinenn...
PO NUMGIBIM s cscisvsvssinoussisins e smsas s

Przyjmuje:

(podpis pracownika) ( podpis dyrektora)



Zatgcznik nr 3

do Zarzadzenia nr 21/2020
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 1
im. Stanistawy takomik w Czeladzi
z dnia 31.08.2020 r.

Rejestr wydanych upowainien

Nr

Data
wydania

Imie i nazwisko osoby
upowaznionej

Zajmowane
stanowisko
stuzbowe

Zakres Okres
upowaznienia obowigzywania




