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Podstawy prawne stosowania procedur:

1. Ustawa z dnia 7 wrzes$nia 1991r. o systemie oswiaty /Dz. U. z 2016 r. poz. 1943,1954,1985 i 2169
oraz z 2017r. poz. 60, 949 i 1292 ze zmianami/

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych
i niepublicznych szkotach i placowkach — szczegdlnie §2,13,14 Dz.U. z 2003r. Nr 6, poz.69, z pozn.
zm.

3. Rozporzgdzenie w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych szkotach i placéwkach Dz.U.

z 2003r.Nr 6,p0z.69 z pdzn. zm.

1. Procedura przyjmowania uczniow do swietlicy szkolnej

1. Przyjecie dziecka do Swietlicy nastepuje na podstawie pisemnego zgtoszenia rodzicéw/ prawnych
opiekunéw (Karta uczestnika Swietlicy), sktadanego corocznie w sekretariacie szkoty, w Swietlicy.
(zatgcznik nr 1)

2. Zgtoszenia do Swietlicy na biezacy rok szkolny dokonujg rodzice/prawni opiekunowie w terminie
do 15 wrzesnia roku danego roku szkolnego.

3. Rodzice/prawni opiekunowie mogg zgtosi¢ dziecko do $wietlicy w innych terminach
w uzasadnionych przypadkach.

4. Karty zgtoszenia sg pobierane u nauczycieli swietlicy lub w sekretariacie szkoty.

5. Do swietlicy w pierwszej kolejnosci przyjmowane sg dzieci z klas |- llI.

6. W Swietlicy tworzone sg grupy wychowawcze, ktére nie przekraczajg 25 wychowankéw. Grupg w
miare mozliwosci opiekuje sie ten sam wychowawca.

7. Rezygnacje z zaje¢ w swietlicy rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg zgtosi¢ do wychowawcy
Swietlicy.

8. Dzieci, ktére nie chodzg na lekcje religii, wychowania do zycia w rodzinie oraz uczniowie
posiadajgcy dtugotrwate zwolnienie z lekcji wychowania fizycznego, a zajecia te nie sg pierwszg lub

ostatnig godzing godzing ich zaje¢ sg wpisani na liste uczestnikéw korzystajgcych z opieki w swietlicy.

2. Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci ze swietlicy szkolnej przez
rodzicow.

1. Dzieci zapisane do $wietlicy szkolnej mogg by¢ przyprowadzane osobiscie przez
rodzicéw/prawnych opiekundéw lub przychodzg same.

2. Rodzice/prawni opiekunowie ponoszg odpowiedzialnos¢ za dziecko, ktore zostato przyprowadzone
do szkoty, a nie zgtosito sie do swietlicy.

3. Dziecko przychodzgc do Swietlicy, podchodzi do biurka i podaje nauczycielowi imig, nazwisko oraz
klase, do ktérej chodzi.

4. Osoba odbierajgca ucznia jest zobowigzana do zgtoszenia sie do woznej lub innego pracownika

szkoty wyznaczonego przez dyrektora.



- Wozna osobiscie lub postugujgc sie telefonem (wewnetrznym), przekazuje wychowawcy
Swietlicy imie i nazwisko osoby odbierajgcej oraz imie i nazwisko odbieranego dziecka.
- W razie jakichkolwiek watpliwosci, wozna kieruje osobe odbierajgcg bezposrednio do
wychowawcy $wietlicy.

5. Swietlica nie odpowiada za bezpieczenstwo uczniéw, ktérzy nie zgtosili swojej obecnosci.

6. Dziecko odebrane ze swietlicy, nie moze by¢ w danym dniu przyjete powtérnie.

7. Dziecko ze Swietlicy powinno by¢ odbierane przez osobe dorostg wskazang przez rodzicow,
opiekundw w karcie swietlicowej. W przypadku odbierania dziecka przez osobe niewskazang w karcie,

dziecko musi posiada¢ upowaznienie pisemne czytelnie podpisane przez rodzicéw, opiekundw.

8. W wyjatkowych sytuacjach losowych nauczyciel moze po uprzednim kontakcie z rodzicami
(telefonicznym) wydac¢ pozwolenie na odebranie dziecka przez osobe wskazang przez rodzica. Osoba
ta zobowigzana jest napisa¢ oswiadczenie o odbiorze dziecka, podpisujgc sie pod nim czytelnie.
Wychowawca legitymuje osobe odbierajgcg z dowodu potwierdzajgcego jej tozsamosc¢

9. Jezeli dziecko samodzielnie wraca do domu musi posiada¢ pisemne oswiadczenie tego faktu od

rodzica, w karcie przyjecia do swietlicy szkolne;.

10. Rodzice/praw ni opiekunowie zobowigzani sg przestrzega¢ godzin pracy $wietlicy. Po godz. 16.30

w przypadku nieodebrania dziecka wdrazane sg procedury 11.3.

3. Procedura w przypadku, gdy rodzice lub opiekunowie nie odebrali dziecka ze
swietlicy do godziny 16.30.

1. Wychowawca $wietlicy kontaktuje sie z rodzicami bgdZ opiekunami dziecka, wskazanymi w karcie

zapisu dziecka do $wietlicy szkolne;.
2. Ustala jak najszybszy czas odbioru dziecka.

3. Gdy taka sytuacja powtarza sie, rodzice/prawni opiekunowie zostajg pouczeni, iz w przypadku
dalszego nieterminowego odbierania dziecka moze ono zosta¢ przekazane pod opieke odpowiednim
organom (policja).

4. W sytuacji, gdy nauczyciel nie moze nawigza¢ kontaktu z rodzicami badz opiekunami dziecka,

nauczyciel informuje dyrektora szkoty o zaistniatej sytuac;ji.

5. Nauczyciel jest zobowigzany do wezwania policji w celu ustalenia miejsca pobytu opiekunéw
prawnych ucznia i zapewnienia uczniowi dalszej opieki. Do czasu ustalenia miejsca pobytu dziecko
pozostaje pod opiekg nauczyciela i funkcjonariusza policji. Po ustaleniu miejsca pobytu opiekundw,
policja w obecnosci nauczyciela przekazuje ucznia opiekunowi/rodzicowi.

6. W przypadku braku mozliwosci niezwiocznego ustalenia miejsca pobytu rodzicéw/opiekundw
dziecko przekazywane jest policji, w celu zapewnienia opieki przez wtasciwy osrodek opiekunczo-

wychowawczy.



7. Przed wyjsciem uczniéw na lekcje oraz po ich przyjsciu do $wietlicy po lekcjach nauczyciel swietlicy

wpisuje lub odpisuje ich na liScie obecnosci.

4. Procedura postepowania w przypadku, préby odebrania ucznia przez osobe,
co do ktérej zachodzi podejrzenie bycia w stanie nietrzezwosci lub bycia pod
wplywem innych srodkéw odurzajacych.

1. W przypadku wystgpienia sytuacji, w ktérej w ocenie wychowawcy istnieje podejrzenie, iz dziecko
odbierane jest przez osobe, wobec ktérej zachodzi podejrzenie, iz jest ona w stanie nietrzezwosci lub
pod wptywem dziatania innych srodkéw odurzajgcych, nauczyciel zobowigzany jest poinformowacé te
osobe o konsekwencjach sytuacji oraz zazgda¢ wezwania (lub samemu wezwaé) innego opiekuna

dziecka.

2. O zaistniatej sytuacji nauczyciel zobowigzany jest niezwtocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty.
3. Z zaistniatej sytuacji nauczyciel zobowigzany jest sporzadzi¢ notatke stuzbowa.

4. W przypadku, gdy nie ma innej osoby uprawnionej do odbioru dziecka, nalezy wezwac policje.

5. O zaistniatej sytuacji nalezy powiadomié réwniez wychowawce klasy oraz pedagoga szkolnego.

5.Procedura postepowania w przypadku wystepowania agresji stownej,
fizyczne;.

1. Wychowawca $wietlicy zobowigzany jest do interweniowania za kazdym razem, gdy zaistnieje
sytuacja zachowan agresywnych. Wychowawca izoluje uczestnikdw zajscia, przeprowadza z nimi
rozmowe oraz powiadamia wychowawce klasy i rodzicéw o zdarzeniu.

2. Wychowawca swietlicy wpisuje uczniom uwage w dzienniku elektronicznym.

3. Nastepnie nauczyciel $wietlicy postepuje zgodnie ze szkolng procedurg postepowania wobec
ucznia przejawiajgcego zachowania agresywne.

4. W przypadkach zagrozenia bezpieczenstwa innych dzieci sprawca zostaje czasowo zawieszony (na
okres 2 tygodni) w prawach uczestnika swietlicy. W tym czasie rodzice zobowigzani sg do

zapewnienia dziecku opieki.

6.Procedura postepowania w przypadku niszczenia mienia kolegéw, swietlicy.

1. Wychowawca swietlicy powiadamia o zdarzeniu rodzicéw, wychowawce klasy. Wpisuje uwage
w dzienniku elektronicznym.
2. W dalszej kolejnosci nauczyciel swietlicy postepuje zgodnie ze szkolng procedurg postepowania

w przypadku niszczenia mienia szkolnego i prywatnego na terenie szkoty.



3. Uczen niszczacy mienie kolegdw oraz jego rodzice ponoszg odpowiedzialno$¢ materialng

i zobowigzani sg do naprawienia wyrzgdzonej szkody.

7. Procedura postepowania w przypadku kradziezy.

1. Gdy ma miejsce kradziez wsréd ucznidw na terenie swietlicy, wychowawca przeprowadza rozmowe

z poszkodowanym w celu wyjasnienia zajscia.

2. Wychowawca informuje o zajsciu pedagoga szkolnego, ktéry wdraza szkolng procedure

postepowania w przypadku kradziezy w szkole.

3. Swietlica nie ponosi odpowiedzialnoéci za pozostawianie w niej drogich przedmiotéw, zabawek,

telefonéw komérkowych itp.

8.Procedura postepowania w przypadku opuszczenia swietlicy bez pozwolenia.

1. Wychowawca swietlicy o zdarzeniu powiadamia rodzicéw, wychowawce klasy.

2. W obecnosci rodzicéw przeprowadza rozmowe z uczniem, w celu przypomnienia regulaminu
Swietlicy.

3. Wychowawca swietlicy wpisuje uwage do dziennika elektronicznego.

4. W przypadku ponownego opuszczenia przez dziecko $wietlicy bez pozwolenia, rozmowe z uczniem

przeprowadza pedagog szkolny.

5. W przypadku trzeciego opuszczenia Swietlicy bez pozwolenia uczen zostaje zawieszony w prawach

uczestnika swietlicy.

9. Procedura udzielania nagréd i kar wobec wychowankoéw swietlicy.

1. Nagrdéd i wyréznien udziela wychowawca swietlicy poprzez pochwate, drobny upominek, dyplom lub
pochwate w dzienniku elektronicznym.

2. Karg moze by¢ upomnienie (w obecnosci ucznidw, wychowawcy klasy), uwaga w dzienniku
elektronicznym, rozmowa z rodzicami.

3. Wychowankowie, ktérzy nie przestrzegajg regulaminu swietlicy, moga zosta¢ ukarani wedtug zasad
okreslonych w Statucie Szkoty.

4. Wychowankowie, ktérzy wyrdzniajg sie w zajeciach i pracy na rzecz swietlicy, moga zostaé
nagrodzeni wedtug zasad okre$lonych w Statucie Szkoty.

5. W uzasadnionych przypadkach po analizie sytuacji, mozna usung¢ ucznia ze $wietlicy np. z
powodu:

czestego, niewlasciwego zachowania ucznia,



— wystgpienia zachowan zagrazajgcych zyciu i zdrowiu wtasnemu lub innych dzieci.

10. Procedura kontaktéow z rodzicami.

1. Wychowawca s$wietlicy zobowigzany jest do statego kontaktu z rodzicami/prawnymi opiekunami

poprzez rozmowy indywidualne, kontakt telefoniczny, korespondencje w dzienniku elektronicznym.

2. Wychowawca S$wietlicy kazdg rozmowe z rodzicami/prawnymi opiekunami wpisuje do zeszytu

kontaktéw z rodzicami.



Zatacznik nr 1 — Karta Uczestnika Swietlicy

KARTA UCZESTNIKA SWIETLICY
w roku szkolnym .........

l. Podstawowe dane informacyjne:
1. Nazwisko i imie dziecka:

4. Klasa ...............oo.le

8. CHARAKTERYSTYKA DZIECKA:

1. Cechy osobowosci (np. spokojne, otwarte, towarzyskie, nieSmiate, ruchliwe, itp.) i ew.
problemy emocjonalne (np. nadpobudliwos¢, apatia, inne)

Il. Informacje dotyczace sposobu odbierania dziecka e swietlicy:

9. OSWIADCZENIE O ODBIERANIU DZIECKA ZE SWIETLICY:
Oswiadczamy, ze bedziemy tylko i wytgcznie osobiscie odbiera¢ wtasne dziecko ze Swietlicy.

podpis matki podpis ojca

10. UPOWAZNIENIE DO SAMODZIELNEGO OPUSZCZANIA SWIETLICY:
Oswiadczamy, ze wyrazamy zgode na samodzielne opuszczenie przez nasze Dziecko Swietlicy
szkolnej i ponosimy za nie petng odpowiedzialnos¢.(w ustalonych godzinach)

podpis matki podpis ojca
11. Osoby upowaznione przez rodzicéw do odbioru dziecka ze swietlicy:
Iwypeiniajg rodzice, kidrzy nie ztozyli oswiadczenia w pkt 9 i 10/

imie i nazwisko stopien pokrewienstwa



imie i nazwisko stopien pokrewienstwa
imie i nazwisko stopien pokrewienstwa
imie i nazwisko stopien pokrewienstwa

Warunkiem wydania dziecka ze $wietlicy szkolnej osobom wymienionym w pkt 10 jest potwierdzenie
tozsamosci upowaznionej osoby przez nauczyciela $wietlicy (np. na podstawie dowodu osobistego, prawa
jazdy, paszportu).

Bierzemy na siebie petng odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo odebranego dziecka od momentu
jego odbioru przez wskazang powyzej upowazniong przez nas osobe.

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z regulaminem $wietlicy szkolnej, ktéry znajduje sig na stronie
internetowej szkoty w zaktadce o szkole — Swietlica: http://www.sp1.czeladz.pl/o_szkole/swietlica.

CzeladZ;, dn. coooveiiicci e e,
Czytelny podpis
rodzicow/opiekunow

Swietlica otwarta jest w godzinach 6.30 do 16.30

Klauzula informacyjna
W zwigzku z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sdb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
2 04.05.2016 r., Nr 119, s. 1) informujemy, iz:

. ADMINISTRATOR DANYCH.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Szkota Podstawowa 1 im. Stanistawy
takomik w Czeladzi
I INSPEKTOR OCHRONY DANYCH.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze sie Pani/Pan
skontaktowa¢ w sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych, w nastepujgcy sposob:
pisemnie na adres siedziby Administratora.

I.  CELE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH | PODSTAWA PRAWNA.

1. Dane Pani/Pana oraz dziecka przetwarzane bedg w zwigzku z realizacjg zadan wtasnych
badz zleconych okreslonych przepisami prawa, w celu realizacji przystugujgcych uprawnien,
badz spetnienia przez obowigzkdéw okreslonych przepisami prawa albo jest niezbedne do
wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy
publiczne;.

1. Przetwarzanie moze by¢ rowniez niezbedne w celu wykonania umowy, kiérej Pan/Pani jest
strong lub do podjecia dziatan, na Pani/Pana zgdanie, przed zawarciem umowy.

2. Moga réwniez wystapic¢ przypadki w ktérych zostanie Pan/Pani poproszony/a o wyrazenie
zgody na przetwarzanie danych osobowych w okre$lonym celu i zakresie.


http://www.sp1.czeladz.pl/o_szkole/swietlica

1)
2)
3)
4)

5)
6)

1)
1)
2)

ODBIORCY DANYCH OSOBOWYCH.

W zwigzku z przetwarzaniem danych w celu wynikajgcego z przepiséw prawa, dane osobowe
nie beda podlegaty udostepnieniu podmiotom trzecim. Odbiorcami danych bedg tylko
instytucje upowaznione z mocy prawa.

OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH OSOBOWYCH.

Dane osobowe przetwarzane przez przechowywane bedg przez okres niezbedny do realizacji
celu dla jakiego zostaty zebrane oraz zgodnie z terminami archiwizacji okreslonymi przez
ustawy kompetencyjne lub ustawe z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz. U. z 2018 r., poz. 217), w tym Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych. Oznacza to,
ze dane osobowe mogg zostaé zniszczone po uptywie od 5 do 50 lat, zaleznie od kategorii
archiwalnej danej sprawy.

PRAWA 0SOB, KTORYCH DANE DOTYCZA, DOSTEPU DO DANYCH OSOBOWYCH.

Na zasadach okreslonych przepisami RODO, posiada Pani/Pan prawo do zgdania od
administratora:

dostepu do tresci swoich oraz dziecka danych osobowych,
sprostowania (poprawiania) danych osobowych,

usuniecia danych osobowych,

ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

przenoszenia danych osobowych,
prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

PRAWO DO COFNIECIA ZGODY.

Tam, gdzie do przetwarzania danych osobowych konieczne jest wyrazenie zgody,
zawsze ma Pan/Pani prawo nie wyrazi¢ zgody, a w przypadku jej wczesniejszego wyrazenia,
do cofniecia zgody.

Wycofanie zgody nie ma wptywu na przetwarzanie Pani/Pana oraz dziecka danych do

momentu jej wycofania.

PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO ORGANU NADZORCZEGO.

Gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana oraz dziecka danych osobowych narusza
przepisy o ochronie danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do
organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

INFORMACJA O WYMOGU/DOBROWOLNOSCI PODANIA DANYCH ORAZ KONSEKWENCJACH
NIEPODANIA DANYCH OSOBOWYCH.

. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych moze by¢ wymogiem:

ustawowym,
umownym,
warunkiem zawarcia umowy,

do ktérych podania bedzie Pani/Pan zobowigzanaly.

. W przypadku, gdy bedzie istniat obowigzek ustawowy, a nie poda Pani/Pan swoich lub

dziecka danych, nie bedziemy mogli zrealizowa¢ zadania ustawowego, co moze skutkowaé
konsekwencjami przewidzianymi przepisami prawa.

. W przypadku, gdy bedzie istniat wymoég umowny, a nie poda Pani/Pan swoich lub dziecka

danych, nie bedziemy mogli wykona¢ takiej umowy.

. W przypadku, kiedy podanie danych bedzie warunkiem zawarcia umowy, a nie poda Pani/Pan

swoich lub dziecka danych, nie bedziemy mogli zawrze¢ takiej umowy.

ZAUTOMATYZOWANE PODEJMOWANIE DECYZJI, PROFILOWANIE.

10



Pani/Pana oraz dziecka dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany
i nie bedg profilowane.

Data, podpis rodzica / opiekuna
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