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Regulamin udzielania zamowien publicznych
Rozdziat 1

Zasady ogélne

§ 3. W imieniu Zamawiajgcego dziata: Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 1 w Czeladzi
§ 4. Dyrektor moze udzieli¢ Zastepcy Dyrektora petnomocnictwa do dziatania w jego imieniu we
wszystkich sprawach zwigzanych z udzielaniem zaméwien publicznych, w szczegodlnoéci do:

- zatwierdzania okreslenia przedmiotu zamdwienia i jego wartosci,

- dokonywania wyboru trybu udzielenia zamowienia na wniosek komisji przetargowej,

- dokonywania wyboru najkorzystniejszej oferty poprzez zatwierdzanie propozyciji
komisji przetargowe;j,

- zatwierdzania wszystkich dokumentéw zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia, w tym w szczegdlnosci: ogloszen o zamdwieniu, lub
zaproszen do udziatu w postepowaniu, specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia i jej
modyfikacji, tresci wyjasnien udzielanych w przebiegu postepowania, informacji,
zawiadomien, ogtoszen o udzieleniu zamowienia oraz protokotéw z postepowania,

- udziatu w postepowaniu odwotawczym oraz zatwierdzania dokumentéw przygotowywanych
przez komisje przetargowa i radce prawnego w zwigzku z toczgcym sie postepowaniem
odwotawczym,

- zawierania umow w sprawach zamowien publicznych,

- zatwierdzania dyspozycji zwrotu wadium na wniosek komisji przetargowe;j,

- akceptacji rocznego planu zamoéwien publicznych wraz z jego zmianami

- zatwierdzania wstepnych ogtoszen informacyjnych o planowanych zamoéwieniach
przekazywanych Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej,

- przyjmowania rocznych sprawozdan z udzielonych zamowien publicznych, przedstawianych
przez Intendenta oraz zatwierdzania rocznego sprawozdania o udzielonych zaméwieniach
sporzadzanego dla Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych.

§ 5. Zamowienia udzielane z wytaczeniem stosowania ustawy na podstawie art.4 pkt. 1, 6, 7
i 10-13 ustawy szkota prowadzi i ewidencjonuje we wiasnym zakresie celem ujecia ich
W sprawozdaniu rocznym.

Rozdziat 2
Planowanie zamoéwien

§ 6. 1. Intendent wraz z sekretarzem szkoly s zobowiazani do opracowania, wstepnych rocznych
planow zamowien publicznych na rok nastepny w terminie do 30 pazdziernika kazdego roku. Plan
podlega akceptacji Gtownego Ksiegowego i zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego.

2. Wzér planu zamoéwien publicznych okresla zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

3. Po uchwaleniu budzetu, wstepny plan zamoéwien publicznych zmienia status na plan
zamowien publicznych.

4. Przygotowujgc zakup dostaw, ustug lub robét budowlanych pracownicy administracyjni
zobowigzani sg kazdorazowo sprawdzi¢, czy poszczeg6lne wydatki sumujg sie w skali szkoly i czy
wymagajg zastosowania odpowiednich procedur wyboru wykonawcow.

5. Plan zaméwien publicznych podlega w ciagu roku korektom wynikajgcym z dokonywanych
korekt budzetu.

6. Zamawiajgcy moze przekazywa¢ Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej lub zamieszczaé na
swojej stronie internetowej w profilu nabywcy wstepne ogtoszenia informacyjne o planowanych
zamoéwieniach zgodnie z przepisami ustawy. Za tre$¢ przekazywanych ogloszen j.w. odpowiedzialny
jest dyrektor szkoty.

Rozdziat 3
Ustalanie wartos$ci zamowienia

§ 7. 1. Przystgpujgc do udzielenia zamowienia, osoba odpowiedzialna zobowigzana jest
okresli¢ przedmiot zamoéwienia i ustali¢ jego warto$¢ zgodnie z ustawa.



2. Zamawiajacy przystepujac do szacowania wartosci zamowienia powinien ustali¢ z nalezytg
starannoscia planowang liczbe ustug, dostaw, czy tez robo6t budowlanych tego samego rodzaju, ktére
zamierza naby¢ i oszacowac ich tgczng warto$é, niezaleznie od tego czy zamierza je nabyc¢
jednorazowo w ramach jednego zadania, czy tez sukcesywnie w ramach odrebnych zadan.

3. Za przygotowanie opisu przedmiotu zamowienia i ustalenie jego wartoéci z nalezytg

starannoscig odpowiada wyznaczony pracownik merytoryczny.

Rozdziat 4

Zamowienia, ktérych wartosé jest rowna lub przekracza wyrazona w ztotych réwnowartosé
kwoty 30 000 euro

§ 8. 1. Do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia powotuje sie komisje
przetargowa.

2. Komisje przetargowg kazdorazowo powotuje dyrektor szkoty sposréd pracownikow
Zamawiajgcego. Kierownik jednostki lub zastepujacy go pracownik oraz Gtowny Ksiegowy nie moze
by¢ cztonkiem komisji przetargowe;.

3. Dyrektor szkoty powotuje Komisje przetargowag w skfadzie minimum 4 oséb.

4. Wskazany przez dyrektora pracownik powotany w skitad komisji przetargowej czuwa nad
prawidlowym i zgodnym z przepisami ustawy oraz niniejszego regulaminu przebiegiem postepowania
0 zamowienie publiczne.

5. Dla waznosci prac komisji przetargowej wymagana jest obecno$¢ minimum trzech jej cztonkow.

6. 1). W przypadku zamoéwienia na roboty budowlane lub ustugi, ktérego wartos¢ jest réowna lub
przekracza wyrazong w zfotych réwnowartos¢ kwoty 1 000 000 euro, do nadzoru nad
realizacjg udzielonego zamowienia powoluje sie zespot osob, zwany dalej ,zespotem”

2). Zespot powotywany jest dla jednego lub wiecej powigzanych ze sobg zamoéwien.

3). Co najmniej dwoch czionkdw zespotu jest powotywanych do komisji przetargowe;.

4). Zespotu nie powotuje sie, jezeli zamawiajacy w inny spos6b zapewnia udziat co najmniej
dwéch czionkdw komisji przetargowe] w nadzorze nad realizacjg udzielonego zamowienia.

7. Czionkowie komisji przetargowej przygotowujg i przeprowadzajg postepowanie o udzielenie
zamoOwienia publicznego, a w szczegdlnosci dokonujg oceny, czy dostawcy lub wykonawcy
spetniajg wymagane warunki, oceniajg oferty oraz proponujg wybor oferty najkorzystniejszej.

8. Wyboru oferty najkorzystniejszej dokonuje Dyrektor SP1 w Czeladzi zatwierdzajgc propozycje
komisji przetargowej.

9. Regulamin pracy komisji przetargowe] nadaje dyrektor szkoly w drodze odrebnego
zarzadzenia.

§ 9. 1. Wyboru trybu udzielenia zaméwienia publicznego dokonuje dyrektor szkoty na wniosek
komisji przetargowej.

2. Wzér wniosku o zatwierdzenie trybu postepowania okresla zatacznik nr 3 do
niniejszego Zarzadzenia.

3. Na podstawie podpisanego wniosku, o ktérym mowa w §9 ust. 2 dokonuje sie wpisu do
wiasciwego rejestru zgodnie z § 23

§ 10. 1. Specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia lub zaproszenie do udziatu w postepowaniu
zatwierdza dyrektor szkoty po uprzednim podpisaniu przez:

- co najmniej 3 cztonkéw komisji przetargowej,

- radce prawnego.

2. Jezeli zatgcznikiem do specyfikacji jest projekt umowy, projekt ten powinien by¢ parafowany
przez radce prawnego i gtbwnego ksiegowego jednostki.

3. Jezeli w przebiegu postepowania udzielane sa wyjasnienia lub dokonywane modyfikacje
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, podlegajg one procedurze analogicznie jak
wymienione dokumenty wg zasad podanych w § 10 ust. 1 2.

4. Specyfikacjg istotnych warunkéw zamoéwienia oraz wszelkie wyjasnienia i modyfikacje jej tresci
Zamawiajgcy udostepnia na stronie internetowej szkoly.

§ 11. 1. Ogloszenie o zamoéwieniu, informacje o zamiarze zawarcia umowy, informacje nt.
ztozonych ofert, okreslong w art. 86 ust. 5 ustawy, informacje o wyborze najkorzystniejszej
oferty, ogtoszenie o udzieleniu zaméwienia i ogloszenie o zmianie umowy podpisuje Dyrektor
Szkoty Podstawowej nr 1 w Czeladzi.

2. Ogtloszenia, o ktorych mowa wyzej moga by¢ podpisane:

- ogloszenie o zamoéwieniu - po zatwierdzeniu specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia,

- ogloszenie o udzieleniu zaméwienia - po zawarciu umowy.

3. Zamawiajgcy, zaleznie od obowigzku wynikajacego z ustawy:




- zamieszcza ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych albo przekazuje do publikacji

Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej,

- umieszczajg ogloszenie o zamodwieniu na tablicy ogtoszen w szkole, dokumentujgc

réwnoczesnie termin wywieszenia ogtoszenia,

- zamieszczajg ogloszenia na stronie internetowej SP1

4. W szczegolnych przypadkach ogloszenia o przetargach moga by¢ dodatkowo publikowane
w inny sposoéb niz okreslony w ust. 3, w szczegoélnosci w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu
ogoélnopolskim. Decyzje w tej sprawie podejmuje dyrektor szkoty.

§ 12. 1. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia wymagane jest wniesienie wadium,
komisja przetargowa przekazuje stosowng informacje do gtownej ksiegowej w placdéwce
Zamawiajgcego przed terminem sktadania ofert.

2. Niezwiocznie po wystapieniu przewidzianych w ustawie okolicznosci, komisja przetargowa
przekazuje do gtéwnej ksiegowej SP1 w Czeladzi, podpisang przez dyrektora, pisemng
dyspozycje zwrotu wadium.

§ 13. Protokét postepowania o zaméwienie publiczne podpisuje komisja przetargowa, a zatwierdza
dyrektor.

§ 14. 1. W przypadku, gdy w przebiegu postgpowania wplynie informacja od uczestnika
postepowania o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez Zamawiajgcego lub
zaniechaniu czynnosci, do ktoérej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktére nie przystuguje
odwolanie, komisja przetargowa z udziatem radcy prawnego analizuje przekazang informacje i wraz

z propozycjg odpowiedzi przekazuje do rozpatrzenia dyrektorowi.

2. W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informaciji Zamawiajgcy powtarza czynnosc¢ albo
dokonuje czynno$ci zaniechanej, informujgac o tym wykonawcdéw w sposdb przewidziany dla tej
czynnosci w ustawie i niniejszym regulaminie.

3. W przypadku, gdy w toku postepowania wptynie kopia odwotania, dyrektor niezwlocznie
przekazuje te kopie wykonawcom uczestniczgcym w postepowaniu, a jezeli odwotanie dotyczy tresci
ogtoszenia o zamowieniu lub postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, zamieszcza
ja réwniez na stronie internetowej, na ktorej jest udostepniona specyfikacja, wzywajgc pozostatych
wykonawcow do przystgpienia do postepowania odwotawczego.

4. Komisja przetargowa z udziatem radcy prawnego niezwiocznie analizuje tre$¢ odwotania i wraz
z propozycja ewentualnej odpowiedzi przekazuje je do rozpatrzenia dyrektorowi szkoty.

5. Zamawiajacy zatwierdza propozycje komisji przetargowej, co do wniesienia odpowiedzi na
odwotanie, uwzglednienia zarzutéw przedstawionych w odwotaniu i wykonania, powtorzenia lub
uniewaznienia czynnosci zgodnie z zgdaniem zawartym w odwotaniu.

6. W rozprawie przed Krajowg lzbg Odwotawczg bierze udziat radca prawny oraz
Zamawiajacy albo przewodniczacy komisji przetargowe;.

§ 15. 1. Jezeli w prowadzonym postepowaniu o udzielenie zaméwienia Zamawiajgcy zada od
wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zobowigzany jest do
dotaczenia kopii dokumentu potwierdzajgcego spetnienie tego wymogu do protokotu postepowania.
2. Za terminowy zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy odpowiada dyrektor szkoty
i gtowny ksiegowy.

§ 16. Jezeli w przebiegu realizacji dostaw, ustug lub robét budowlanych zamawiajgcy dokonuje
zmian umowy, ktére wymagaja publikacji ogtoszenia o zmianie umowy zgodnie z art. 144 ust. 1c
ustawy, za przygotowanie ogtoszenia odpowiada dyrektor szkoty.

§ 17. Wszystkie dokumenty zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania
o0 udzielenie zamoéwienia zatwierdza dyrektor szkoty.

Rozdziat 5

Zamoéwienia, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowarto$ci kwoty 30 000
euro

§ 18. 1. Zamowien, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réownowarto$ci kwoty 30 000
euro udziela sig zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego oraz ustawy o finansach publicznych:

a) w sposob celowy i oszczedny z zachowaniem zasad:

- uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow,

- optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych osiggnigciu zatozonych
celow




b) w sposdb umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan.

2. Wyboru wykonawcy dokonuje sig przestrzegajgc zasad przejrzystosci, proporcjonalnosci,
rownego traktowania i zachowania uczciwej konkurenciji.

3. Postgpowanie w sprawie wylonienia wykonawcy zaméwienia przeprowadza pracownik
odpowiedzialny za udzielenie zaméwienia na podstawie polecenia stuzbowego dyrektora szkoly.

4. Po przeprowadzeniu postgpowania zgodnie z zasadami okre$lonymi w § 19 albo § 20,
pracownik przygotowujacy udzielenie zaméwienia sporzadza wniosek o potwierdzenie zgodnosci z
art.4 pkt 8 ustawy i zatwierdzenie wyboru wykonawcy, ktéry podpisuje dyrektor szkoly.

5. Wzér wniosku w tej sprawie okresla zalacznik nr 4 do niniejszego Zarzgdzenia.
Whiosek zawiera uzasadnienie wyboru wykonawcy .

6. Na podstawie podpisanego wniosku dokonuije sie wpisu do wiasciwego rejestru zgodnie

z§23

§ 19. Zamowien o wartosci szacunkowej netto ponizej 10 000 ziotych oraz zaméwien:. o jakich mowa
W przepisie art. 4, art. 4d i art. 67 ust.1 ustawy mozna udziela¢ po negocjacjach z jednym wykonawca.

§ 20. 1. W przypadku zaméwien, ktérych warto$¢ szacunkowa netto jest réwna lub przekracza 10 000
zfotych, z wylgczeniem zamoéwien, o jakich mowa w przepisie art. 4, art. 4d i art. 67 ust.1 ustawy,
czynnos¢ wyboru wykonawcy przeprowadza Zamawiajgcy w jednej lub w kilku nastepujacych
formach:

a) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych wykonawcow,

z zastrzezeniem ust. 2,

b) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,

zawierajgcych cene proponowang przez potencjalnych wykonawcow.

2.W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcédw, dopuszcza sig przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcow.

3. Zapytanie ofertowe powinno zawieraé¢ w szczegélnosci:

- opis przedmiotu zaméwienia oraz okreslenie wielkosci lub zakresu zaméwienia,

- warunki realizacji zamowienia,

- spos6b sporzadzenia i ztozenia oferty,

- wykaz wymaganych dokumentow,

- opis kryteriow oceny ofert,

- termin skfadania ofert uwzgledniajgcy czas niezbedny do przygotowania i ziozenia oferty.

4. Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdinosci:

- jakos¢,

- funkcjonalnosé,

- parametry techniczne,

- aspekty srodowiskowe,

- aspekty spoteczne,

- aspekty innowacyjne,

- koszty eksploatacji,

- serwis,

- termin wykonania zamdéwienia,
- doswiadczenie wykonawcy,

- poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.

S. Dopuszcza sie skfadanie zapytan i ofert drogg elektroniczna.

6. Do zawarcia umowy wystarczy 1 oferta spetniajaca wymagania Zamawiajgcego.

7. Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na jednakowg cene lub bilans
ceny i innych kryteriéw wyboru :

- W przypadku, gdy okreslono kilka kryteriow oceny, zamawiajacy wybiera spoéréd ofert, ktére
uzyskaty najwyzsza liczbe punktéw oferte z najnizszg cena,

- w przypadku, gdy jedynym kryterium byta cena, zamawiajacy zaprasza wykonawcéw, ktérych
oferty byly najtarisze do ztozenia ofert dodatkowych.

8. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposéb, o ktérym mowa w § 20 ust. 1 pkt b)
Regulaminu, informacje o udzieleniu zaméwienia przekazuje sie niezwiocznie po zawarciu umowy
wykonawcom, ktérzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe.

9. W informacji o udzieleniu zaméwienia podaje sig nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania wykonawcy, z ktérym zamawiajacy zawart umowe w sprawie zamoéwienia.

10. Zamawiajgcy sporzadza protokét z przeprowadzonego wyboru wykonawcy. Wzor protokotu
zawiera zatacznik nr 5 do niniejszego Zarzgdzenia.

§ 21. Dopuszcza sie mozliwo$é odstapienia od zasad opisanych w § 20 z uzasadnionych przyczyn,
W szczegolnosci w przypadku zadan o specjalistycznym charakterze, potrzeby pilnego udzielenia



zamowienia, ograniczonej liczby wykonawcow. W tym wypadku zamowienia udziela sie po
negocjacjach z jednym wykonawcg, a wybor wykonawcy =zatwierdza dyrektor szkoty.

§ 22. Postepowania o udzielenie zamodwienia moze  zakonczy¢ sie negocjacjami
przeprowadzonymi z wykonawca, ktory zaoferowat najkorzystniejsza oferte.

Rozdziat 6
Rejestry

§ 23. 1. Rejestr zamowien publicznych o warto$ci powyzej 30 000 EURO prowadzi intendent.

2. Rejestr prowadzony jest wg wzoru bedgcego zatgcznikiem nr 6 do niniejszego Zarzadzenia.

3. Dyrektor, lub wyznaczony pracownik, zobowigzany jest z chwilg zatwierdzenia wyboru trybu
udzielenia zamowienia, zgtosic je do rejestru.

4. Po udzieleniu zamowienia Intendent sprawdza dokument zawierajgcy nastepujace dane:

- nazwa i adres wybranego wykonawcy

- cena oferty netto i brutto

- numer umowy i data jej zawarcia

- informacja o wnioskach i zawiadomieniach kierowanych do Prezesa Urzedu Zamowien
Publicznych w przebiegu postepowania

- wylaczenia oséb wykonujgcych czynnosci w postepowaniu na podstawie art. 17 ustawy

- informacja o odwotaniach — ilos¢ i sposob rozstrzygniecia.

5. Rejestr zamowien publicznych o warto$ci ponizej 30 000 euro wg wzoru okreslonego
w zataczniku nr 7 do niniejszego Zarzadzenia prowadzi Intendent.

6. Intendent dokonujgc wpisu do rejestréow, o ktorych mowa w ust. 1 5, sprawdza prawidtowos¢
sporzadzenia wniosku, na podstawie, ktérego dokonuje wpisu, a w szczegodlnoéci prawidtowost
zakwalifikowania wydatku do dostaw, ustug badz robdt budowlanych, przyjetego kodu CPV,
uzasadnienia wyboru wykonawcy oraz zgodno$s¢ z aktualnym planem zamoéwien.

7. Numerem nadanym w rejestrach, o jakich mowa w ust. 1 i 5, winien by¢ opatrzony kazdy
dokument dotyczacy danego zamoéwienia, a w szczegolnosci specyfikacja istotnych warunkéw
zamowienia, umowa, faktury, rachunki i inne dokumenty.

8. Wszystkie umowy oraz aneksy do umow w sprawach zamdwien publicznych zawierane
przez Zamawiajgcego rejestruje Intendent. Wzér rejestru okresla zatacznik nr 8 do niniejszego
Zarzadzenia.

9. Rejestry, o ktérych mowa w § 23, jezeli s3 prowadzone pisemnie, winny mie¢ ponumerowane
strony i zawiera¢ na ostatniej stronie adnotacje o tresci ,Rejestr zawiera ... ponumerowanych stron od
nr ... do nr ...” opieczetowang i podpisana przez prowadzacego rejestr. Ewentualne skreslenia
i poprawki w rejestrze winny by¢ czytelne i parafowane przez osobe dokonujacg zmiany. Rejestry
moga by¢ prowadzone elektronicznie.

Rozdziat 7

Sprawozdawczos$é

§ 24. 1. Intendent przedstawia dyrektorowi szkoty sprawozdanie z udzielonych zamowien
publicznych za okres roku budzetowego, w terminach do 31 stycznia za ubiegty rok.

2. Wzor sprawozdania okreéla zatacznik nr 9 do niniejszego Zarzadzenia.

3. Zamawiajgcy sporzadzajg roczne sprawozdanie z udzielonych zamowien dla Urzedu Zamowien
Publicznych zgodnie z przepisami ustawy i przekazuja Prezesowi Urzedu. Za przygotowanie
i przekazanie sprawozdania odpowiada Intendent.

Rozdziat 8
Archiwizowanie dokumentéow

§ 25. Za przechowanie i archiwizowanie oryginatéw dokumentow z postepowania i ztozonych ofert
odpowiada Intendent Szkoty.

Postanowienia konicowe

§ 26. Zatgcznikami do niniejszego Zarzadzenia sg wzory nastepujgcych dokumentow:
1. Rocznego Planu Zamoéwien Publicznych



2. Wniosku o zatwierdzenie trybu postepowania.

3. Whiosku, o ktérym mowa w § 18

4. Protokotu, o ktérym mowa w § 20

5. Rejestru zamoéwien publicznych o wartosci powyzej 30 000 euro.

6. Rejestru zamoéwien publicznych o wartosci ponizej 30 000 euro.

7. Rejestru umoéw oraz anekséw do uméw w sprawach zaméwien publicznych.

8. Sprawozdania z realizacji zamowien publicznych za okres roku budzetowego.

§ 27. 1. Niniejszy regulamin nalezy stosowac¢ fgcznie z ustawa.
2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie obowigzujg przepisy ustawy oraz
wydanych na jej podstawie aktéw wykonawczych.

§ 28. Jezeli udzielane zamoéwienia finansowane s3 ze Zrodet, ktére przewiduja zastosowanie odmiennych
procedur niz zawarte w niniejszym regulaminie, nalezy stosowa¢ wymagane procedury.

§ 29. Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikom odpowiedzialnym za zaméwienia publiczne
w Szkole Podstawowej nr 1 w Czeladzi

DYREKTOR
Szkoly Podstawowej nr 1

im. Stanj t akomik
W, Zl
mar Jogh P Yedrusik
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Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 3/2019
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 1
w Czeladzi

z dnia 14 luty 2019 r.

CzeladZ; dnia o mmmmmamas

WNIOSEK

Na podstawie art. ......................... Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r Prawo zaméwien publicznych (t.j.
Dz.U. z 2018 r. poz. 1986 z pozniejszymi zmianami) oraz Regulaminu postepowania przy udzielaniu
zamowien publicznych wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 2/2019 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 1
w Czeladzi z dnia 02.01.2019 r., wnioskuje o zatwierdzenie trybu udzielenia zaméwienia na:

/ roboty budowlane / dostawe / ustuge / *

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (zakres rzeczowy, lokalizacja, termin
FOBMBINCINR om0 S LSS s sne e R 4 st S A SO

Jest to zamoéwienie na ustugi spoteczne wymienione w zatgczniku XIV do dyrektywy Parlamentu

Europejskiego i Rady 2014/24/UE (zaznaczy¢ wiasciwe): [] TAK [] NE

KOD CPV wg Wspélnego Stownika ZamoOwien: ..o
WL ENRON ROIED: oo e i z

wraz z zamoéwieniami, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt6i7 ustawy Pzp*
(dla zaméwien udzielanych w czeg$ciach nalezy poda¢ wartoéé czesci/ wartosé catego zamowienia) W

zatgczeniu kosztorys inwestorski (dotyczy robét budowlanych)* / wyliczenie wartoéci szacunkowej*
UZASADNIENIE WYBORU TRYBU:

Whiosek jest zgodny z art. 32 ust. 2 Ustawy Prawo zamoéwien publicznych o brzmieniu: ,Zamawiajgcy
nie moze w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy zaniza¢ wartosci zaméwienia lub wybieraé
sposobu obliczania warto$ci zaméwienia”. Uzasadnienie podziatu zaméwienia na odwrotnej stronie.*

Komisja przetargowa
(imie, nazwisko, podpis) Zatwierdzam

Postgpowanie zarejestrowano pod Nr .................ocoooii
* - niepotrzebne skresli¢



Zalgcznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 3/2019
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 1
w Czeladzi

z dnia 14 luty 2019 r.

Czeladz; dnlaicomminsras

WNIOSEK

Na podstawie Regulaminu postgpowania przy udzielaniu zaméwien publicznych wprowadzonego
Zarzadzeniem Nr 2/2019 Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 1 w Czeladzi z dnia 02.01.2019 r.
wnioskuje o potwierdzenie zgodnosci z art. 4 pkt 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 1986 z pdzn. zmianami ) udzielenia zaméwienia oraz
zatwierdzenie wyboru wykonawcy na:

/ roboty budowlane / dostawe / ustuge / * :

NAZWA ZAMOWIENIA:

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (zakres rzeczowy, lokalizacja, termin

PO G mcsvusmisiins s i m T Ak nmams o ns s s oA A iy AR £ B R AN 3 GRS S
KOD CPV wg Wspéinego Stownika ZamOWien: ........................cocoovoiiooooeeo
Wartos¢ szacunkowa zaméwienia netto: ... z

W zatgczeniu kosztorys inwestorski (dotyczy robét budowlanych)*, wyliczenie wartosci szacunkowej.*

Wartos¢ zaméwien tego samego rodzaju wg rocznego Planu zaméwien Zamawiajgcego:

CENA wybranej oferty: netto weee.. Zh brutto: L. zt
U IO A 1 cisiinnis s isisstiine e ememmmenns s ssmms nsssss s o M BRy 43 4 SRS S SR £ USSR
UZASADNIENIE WYBORU WYKONAWCY ...

W zalgczeniu ,Protokot z przeprowadzonego wyboru wykonawcy” (dotyczy zamowier o wartosci
szacunkowej netto rownej lub przekraczajgcej 10.000,00 zt) .*

UZASADNIENIE CELOWOSCI WYDATKU:

Whiosek jest zgodny z art. 32 ust. 2 Ustawy Prawo zamdwien publicznych o brzmieniu: ,Zamawiajgcy
nie moze w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy zaniza¢ warto$ci zaméwienia lub wybiera¢
sposobu obliczania wartosci zaméwienia”.

Imig, nazwisko i podpis osoby

wystepujacej z wnioskiem Potwierdzam zgodnos¢ z art. 4 pkt. 8

oraz zatwierdzam wybor wykonawcy

Postepowanie zarejestrowano pod Nr.............ccocooooeoeveooee
* - niepotrzebne skresli¢



Zatacznik Nr 5

do Zarzadzenia Nr 3/2019
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 1
w Czeladzi

z dnia 14 luty 2019 r.

PROTOKOL Z PRZEPROWADZONEGO WYBORU WYKONAWCY
w postepowaniu o wartosci szacunkowej netto ponizej 30 000 EURO

1. Nazwa zamoéwienia:

3. Informacja o miejscu i terminie zamieszczenia zaproszenia do skladania ofert lub
wykaz Wykonawcow zaproszonych do ztozenia ofert:

4. Wykaz ofert z podaniem ceny ofertowej, lub ceny i innych cech oferty, badz
Wykonawcy, podlegajacych ocenie:

Imie, nazwisko i podpis pracownika Zatwierdzam:
przeprowadzajacego postepowanie

CZEIB0Z, 0N o i oI ss i T anase et rassssin
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Zatacznik nr 9

do Zarzadzenia Nr 32019

Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 1
w Czeladzi

z dnia 14 luty 2019 r.

Czeladz, dn. .............
Sprawozdanie
(nazwa jednostki) vuvsessnssnns
o udzielonych zaméwieniach
w trybie ustawy Prawo zaméwien publicznych
Za OKres od ....ccccicmasssirisssisasenns o [

1. Zestawienie udzielonych zaméwien wediug trybow okreslonych w art. 10 ust. 1 i 2 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych oraz z wytgczeniem stosowania ustawy — wg wzoru okre$lonego
w aktualnym rozporzadzeniu w sprawie zakresu informacji zawartych w sprawozdaniu, jego
wzoru oraz sposobu przekazywania, okreslonym przez ministra wiasciwego ds. gospodarki (w
zatgczeniu)

2. Informacja o uniewaznieniu postepowan (z podaniem uzasadnienia faktycznego i prawnego).

3. Odwotania

- ilos¢,

- sposob zatatwienia (rozstrzygniecia),

- poniesione koszty postepowania odwotawczego ,

4. Informacja nt. uméw zmienionych w trybie art. 144 ustawy Prawo zamowien publicznych (nalezy
poda¢ uzasadnienie zmian i kwote wzrostu ceny zaméwienia, jezeli zmiana prowadzita do wzrostu
ceny).

5. Informacja nt. uméw, od ktérych odstgpiono w trybie art. 145 (nalezy poda¢ uzasadnienie
odstgpienia od umowy).

6. Informacja nt. uméw uniewaznionych w trybie art. 146 (nalezy poda¢ okolicznosci
uniewaznienia).

7. llo$¢ zamowien uzupetniajgcych udzielonych w trybie art. 67 ust. 1 pkt 67 ustawy (nalezy
podac¢ numery postepowarn).

8. llos¢ i faczna wartoé¢ (netto i brutto), z podziatem na roboty budowlane, dostawy i ustugi,
zaméwien udzielonych na podstawie art.4 pkt 8 ustawy (ponizej 30 000 Euro)*

Zamoéwienia o
wartosci < 30 000

euro llosé Wartos¢ netto PLN Wartosé¢ brutto PLN
Roboty budowlane

Dostawy

Ustugi

Razem - -

8.0soba upowazniona do kontaktow (Imie i nazwisko, e-mail):

(podpis kierownika zamawiajgcego lub osoby upowaznionej)

* W przypadku zawartych umow nalezy wykazaé calg wartosé umowna



